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AL PERSONALE DOCENTE/ATA  
E p.c.  

Alla DSGA E UFFICIO PERSONALE 
IN INGRESSO  

IC FALERNA NOCERA TERINESE 

COMUNICAZIONE 
 

 
OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO PERSONALE IN INGRESSO E PIANO DELLE ATTIVITÀ DI INIZIO A.S. 
2023/2024 
 
 
Al fine di agevolare le pratiche di segreteria, si informano le SS.LL. che venerdì 01/09/2023, a partire 
dalle ore 8:00, presso l’Ufficio Personale della Segreteria di questo Istituto, in Rosario 1- Falerna, 
saranno espletate le pratiche di rito relative alla presa di servizio del personale docente e ATA in 
ingresso (neoassunti, trasferiti, assegnati e utilizzati) con la seguente organizzazione oraria 

  

categoria 01 Settembre 2023/orari 

PERSONALE ATA 8-9 

DOCENTI INFANZIA 9-10 

DOCENTI PRIMARIA 10-11 

DOCENTI SECONDARIA I 11-12 

  

Disposizioni per l’assunzione in servizio 

Al fine di agevolare le pratiche di segreteria e snellire i processi amministrativi, il personale docente 
e ATA che, a qualunque titolo prenderà servizio dal 01 SETTEMBRE 2023, dovrà compilare la 
modulistica per la PRESA DI SERVIZIO e allegare: 

✔ Copia della carta di identità; 

✔ Codice fiscale o tessera sanitaria; 

✔ Copia dei titoli dichiarati ed eventuali crediti degli esami sostenuti ai fini del controllo del 

titolo di accesso; 
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✔ Attestati dei corsi in ambito salute e sicurezza (es. formazione generale, formazione 

specifica, primo soccorso…), privacy; 

✔ Nomina/Mail di individuazione dell’Ufficio di Ambito Territoriale di Catanzaro. 

 

 

Al momento della presa di servizio, in sede, un funzionario amministrativo dell’Istituzione Scolastica 
procederà al riconoscimento del personale e alla generazione del fascicolo personale. 

Saranno inoltre fornite LE CREDENZIALI DI ACCESSO strettamente personali per il  

Registro elettronico Argo e per la mail istituzionale.  
 
Si comunica altresì che il giorno LUNEDÌ 04/09/2023 ALLE ORE 10:00 si terrà il primo incontro del 
COLLEGIO DEI DOCENTI A.S. 2023/2024, in presenza presso la sede della scuola primaria di 
FALERNA.  
Seguirà convocazione dettagliata.   
Cordiali saluti 
 
 

 
La Dirigente Scolastica  

Dott.ssa Rosaria Calabria 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 c. 2 D.lgs. 39/93 
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